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Autorizacion de vacaciones

Foleo y escaneo de expedientes de archivo muerto
Recoleccion de firmas de contratos

Reunién con presidente

Elaboracién de nombramientos

Firma de contratos de barrios de paz

Vaciado de lefort

Atencion a profesionistas de Barrios de Paz

Organizacién del curso de bisuteria

Elaboracion y entrega de informes parciales de barrios de paz
Elaboracion y entrega de informes finales de barrios de paz
Comprobacion de Transversalidad

Organizacidn administrativa para entrega-recepcion.
Elaboracién de reportes quincenales

Llenado de ST7

Contestacion de transparencia

Contestacion de obligaciones mensuales de transparencia
Carga de archivos a Plataforma Nacional de Transparencia
Organizacién de actividades de barrios de paz

Asistencia a reuniones

Organizacion interna del area

Actividades administrativas propias del area.




