
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

INFORME TRIMESTRAL OFICIALÍA MAYOR 
ADMINISTRATIVA 

ABRIL, MAYO Y JUNIO 2021 
 

Autorización de vacaciones                                                           

 Foleo y escaneo de expedientes de archivo muerto                       

Recoleccion de firmas de contratos                                               

 Reunión con presidente  

Elaboración de nombramientos                                                       

Firma de contratos de barrios de paz 

Vaciado de lefort  

Atención a profesionistas de Barrios de Paz  

Organización del curso de bisutería  

Elaboración y entrega de informes parciales de barrios de paz  

Elaboración y entrega de informes finales de barrios de paz  

Comprobación de Transversalidad  

Organización administrativa para entrega-recepción.  

Elaboración de reportes quincenales  

Llenado de ST7 

Contestación de transparencia  

Contestación de obligaciones mensuales de transparencia  

Carga de archivos a Plataforma Nacional de Transparencia  

Organización de actividades de barrios de paz  

Asistencia a reuniones  

Organización interna del área  

Actividades administrativas propias del área.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


